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NORMATIVA DE USO FABLAB CENTREBIT MENORCA

La Fundacion Bit ha establecido las siguientes normas para el uso del Fab-Lab, que tendran que
cumplir todas las personas y empresas que dispongan de la autorizacidon de la Fundacién Bit
para hacer uso de alguna de las mdaquinas incluidas en el mismo, asi como aquellas personas
que accedan a él para la realizacién de alguna actividad o formacidn. Los objetivos de las
presentes normas son los siguientes:

¢ Organizar su uso y actividades que se desarrollen en el mismo, y clarificar los derechos y
responsabilidades de la propiedad y los usuarios.

¢ Establecer las normas de funcionamiento para su buen mantenimiento y conservacién de la
magquinaria, asi como del local destinado en Fab-Lab y los espacios de uso comun del CentreBit
Menorca.

ACCESO AL CENTREBIT MENORCA

El acceso al Fab-Lab estd sujeto a autorizacién por parte de la Fundacio Bit y se requiere
aceptacion del documento de compromiso de buen uso de la maquinaria, asi como el
cumplimiento del presente reglamento.

El acceso al CentreBit Menorca del personal autorizado se realizard mediante control
biométrico. Por eso, todas las personas autorizadas deben registrar su huella dactilar. Este
programa de gestidn sélo retiene ciertos datos de la misma para poder reconocer a la persona,
en ningun caso, a partir de esta captacion se podria reproducir la huella dactilar de la persona.
Las personas tendran que firmar un documento de autorizacidn al respecto.

La propiedad se reserva el derecho a denegar la admision en el CentreBit Menorca a cualquier
persona si su presencia pudiera ser considerada perjudicial para la seguridad, reputacién e
intereses de la misma, de la propiedad o empresas instaladas.

Cualquier persona que acceda o permanezca en el CentreBit Menorca estard obligada, a
peticion del personal de la misma, a identificarse y justificar su presencia alli.

SEGURIDAD Y VIGILANCIA

La Fundacién Bit cuenta con un sistema de video vigilancia de 24 horas de todos los accesos al
CentreBit Menorca centralizado en las instalaciones del Edificio Son Espanyol en Palma.



La propiedad quedara liberada y no asumira responsabilidad alguna en cuanto a la seguridad y
los dafios que pudieran ocasionarse a las personas, mercancias o cosas, en caso de incendio, y
en general accidentes de cualquier tipo. Los usuarios tendran que cumplir estrictamente y
hacer cumplir todas las normas en materia de seguridad.

Cada usuario sera responsable de su material, objetos personales y herramientas en caso de
pérdida o robo.

MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA

Los usuarios deben mantener en todo momento el espacio del Fab-Lab, el mobiliario, el
equipamiento, las herramientas y la maquinaria en buen estado de conservacion.

Los usuarios tendran que limpiar la maquinaria empleada y la zona de trabajo cada vez
después de su uso, para mantenerla en buen estado y para que el siguiente usuario la
encuentre limpia y en perfecto estado.

SALUBRIDAD Y SEGURIDAD

Los usuarios del FAb-Lab se comprometen a observar y respetar las normas y reglamentos de
salubridad y seguridad correspondiente en el CentreBit Menorca. En el momento de su
autorizacion como usuario del Fab-Lab, la Fundacidn Bit le hara entrega de la documentacién
referente a la prevencion de riesgos laborales asi como el cuaderno de emergencia.

Queda prohibido introducir en el CentreBit Menorca materiales peligrosos, insalubres,
malolientes o inflamables que estén prohibidos por las normas legales o administrativas, las
disposiciones de los servicios de seguridad y/o pdlizas de seguro del CentreBit Menorca.

No podra ser colocado ni depositado en el interior del CentreBit Menorca ningln objeto si su
peso sobrepasara el limite de carga de suelos y tabiques.

Los grifos, sanitarios e instalaciones de fontaneria y electricidad que se encuentren en el
CentreBit Menorca deben mantenerse en buen estado de funcionamiento, procurando la
Fundacién Bit su rdpida reparaciéon en su caso al objeto de evitar cualquiera dafio a los
ocupantes.

No se podrd lanzar a las canalizaciones o desaglies materiales inflamables o peligrosos,
extendiendo la prohibicidn a todos aquellos elementos que puedan perturbar el buen
funcionamiento de dichas instalaciones.

El CentreBit Menorca esta equipado con las instalaciones necesarias para prevenir incendios,
de conformidad con el sistema general de seguridad del CentreBit, y dispone de un servicio de
mantenimiento del equipo contra incendios para mantenerlo en perfecto estado de
funcionamiento y conservacion.

Los aparatos contra incendios, cuadros eléctricos y tableros de mando estan accesibles y
visibles en todo momento, deberan respetarse las normas que, a este respecto, sean dictadas
por la Administracién competente.



Los usuarios del Fab-Lab deben respetar todas las normas que se dicten en materia de
seguridad, dejando las puertas de salida sin el cierre bloqueado durante las horas de uso, y
manteniendo vaciados los pasillos de servicio que sirven de salida de emergencia en caso de
incendio o siniestro. Las salidas de emergencia tendrdn que estar debidamente sefializadas
mediante carteles luminosos.

La utilizacién indebida de los aparatos contra incendios estd formalmente prohibida. La
Fundacion Bit debe conservar el equipo contra incendios en perfecto estado de
funcionamiento.

MAQUINARIA Y EQUIPAMIENTO

Para hacer uso de las maquinas es indispensable haber recibido formacién sobre su uso y
seguir las indicaciones de uso de cada una de las maquinas.

El usuario serd responsable de la maquinaria o equipo que esté utilizando. Si llegara a detectar
alguna falla, es su obligacién dar aviso de inmediato al personal del CentreBit Menorca.

Se prohibe mover las maquinas, equipos o inutilizar las tablas y dreas de trabajo con cualquier
clase de objetos.

Para trabajar con cualquiera con cualquier maquinaria se tendra que tomar las medidas de
seguridad establecidas para cada maquina. Estas medidas serdn entregadas a cada usuario en
el momento de su autorizacién y también estaran disponibles en el espacio de Fab-Lab para su
consulta.

Inférmate sobre cudles son los Equipos de Proteccion Individual a utilizar en el Fab-Lab, antes
de realizar una actividad. Y revisalo antes de su uso para detectar cualquier anomalia o
defecto.

Quita todo tipo de accesorios como: pulseras, anillos, collares, bufandas y cualquier objeto que
pueda causar algun riesgo.

HERRAMIENTAS

El usuario tiene la obligacidon de revisar que la herramienta se encuentre en buen estado,
completa y funcionando adecuadamente, asi como de avisar al responsable de Fab-Lab si la
herramienta se rompe o estd en mal estado.

Al finalizar tu trabajo, debera limpiarse toda la herramienta utilizada y comprobar que se
encuentra en buen estado.

Las herramientas se tendran que guardar en el mismo sitio en el que se encontraba una vez
utilizada.

No podra sacarse o utilizar ninguna herramienta fuera del taller.

MATERIAL



El CentreBit Menorca no proporcionara ningln material. Es responsabilidad del usuario llevar
sus propios materiales y consumibles.

Fab-Lab dispondra de una estanteria para que los proyectos en curso puedan ser guardados
durante un breve espacio de tiempo, siempre que se trabaje durante varios dias en estos
proyectos. Si un trabajo excede el tiempo razonable de almacenamiento, el personal
responsable del CentreBit avisara a su propietario para que proceda a su retirada.

MANEJO Y DESECHO DE MATERIALES
No esta permitido el uso de sustancias toxicas ni su almacenamiento.
Los materiales de desecho deberan depositarse en los contenedores correspondientes.

GESTION DE RESERVA DE USO DE LAS MAQUINAS

Para una buena gestién del espacio y el uso de la maquinaria, el Fab-Lab CentreBit Menorca
dispone de una plataforma de reservas mediante la cual se podra reservar el tiempo de
utilizacion de cada una de las maquinas, accediendo a la pagina web de la Fundacidn Bit:
https://www.fundaciobit.org/es/fablab-centrebit-menorca-2/




