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1 Innledning

Felles praksisreglement for praksisopplaeringa ved profesjonsutdanningene ved Institutt for
leererutdanning og pedagogikk (ILP) omfatter fglgende studieprogram:

e Integrert master i leererutdanning for trinn 1-7, 5-10 og 8-13

e Praktisk-pedagogisk utdanning for allmennfag og yrkesfag for trinn 8-13
e Barnehagelzererutdanningen

e Bachelor i spesialpedagogikk

e Master i spesialpedagogikk og Master i logopedi

Reglementet gjelder for studenter og alle som er involvert i studentenes praksisoppleaering;
praksisleerere og praksisinstitusjoner, faglaerere, administrasjon og ledelse ved UiT Norges arktiske
universitet (heretter UiT) ved Institutt for laererutdanning og pedagogikk (heretter ILP).

2 Politiattest

Studentene ma levere politiattest (barneomsorgsattest), for 3 kunne delta i praksisopplaring jf.
Politiregisterloven, § 39. Politiattesten leveres seinest ved studiestart til administrasjonen digitalt i
Studentweb. Studenter som ikke leverer godkjent politiattest ved oppstart, kan ikke delta i
praksisopplaering. Politiattesten er gyldig sa lenge studenten har studierett dersom det ikke er
opphold i studieretten, jf. Forskrift om opptak til hgyere utdanning kap. 6, §§ 6-1 — 6-9. Studenten
plikter & informere studieadministrasjonen dersom det underveis i studiene oppstar forhold som
bergrer paragrafene jf. Politiregisterloven, § 39. UiT kan innhente ny informasjon jf.
Politiregisterloven §43 dersom det foreligger saklig og skjellig grunnlag til dette.

3 Taushetserklaering

Studenter i praksisopplaering omfattes av taushetsplikt. Taushetsplikten palegges gjennom
Universitets- og hgyskolelovens § 4-6, der det heter at «En student som i studiesammenheng far
kjennskap til noens personlige forhold, har taushetsplikt etter de regler som gjelder for yrkesutgvere
pa vedkommende livsomrdde. Institusjonen skal utarbeide taushetsplikterklaering som ma
underskrives av de studenter dette er aktuelt for.» Se ogsa Opplaeringslova §15-1 og Barnehagelova §
20, som begge henviser til Forvaltningsloven §13.

Ved UiT underskrives taushetserklaeringen ved bekreftelse fra studenten via StudentWeb.

Folgende tekst star i den elektroniske taushetserklaringa studentene signerer ved UiT;

«Jeg forplikter meg med dette til G bevare taushet om noens personlige forhold som jeg fdr
kjennskap til i studiet, ved praksisopplaering og ved deltakelse i rad, utvalg eller andre organ ved
UiT Norges arktiske universitet. Taushetsplikten gjelder i arbeid sa vel som i fritid, ogsa etter en har
sluttet som student ved UiT/Institutt for laererutdanning og pedagogikk».

Ledelsen ved praksisinstitusjonen skal gjgre studentene oppmerksom pa taushetsplikten, og fglger
opp dette i henhold til egne prosedyrer. | skriftlige arbeider hvor studentene bruker erfaringer fra
praksisfeltet, kreves det person- og stedsanonymitet.
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3.1 Samtykke

Studenter i praksis har i blant med seg oppgaver og arbeidskrav i praksis der de skal innhente ulike
data. Oppgavene gis i den hensikt at studentene skal fa innsikt, kunnskap eller kompetanse innenfor
sider ved fremtidig yrkesutgvelse. Studenter skal fglge de etiske og yrkesetiske retningslinjer og
normer som gjelder for yrket og utdanningen, og det som fglger av Personopplysningsloven
(https://lovdata.no/dokument/NL/lov/2018-06-15-38). De forskjellige utdanningene der det er
oppgaver som krever samtykke av foresatte eller andre, utarbeider egne skjema egnet til oppgavenes

formal. NSDs mal for informasjonsskriv og samtykke kan ogsa anvendes
(https://www.nsd.no/personverntjenester/oppslagsverk-for-personvern-i-forskning/samtykke-og-

andre-behandlingsgrunnlag/). Studenter omfattes av taushetsplikt (se over).

Foresatte gis alltid informasjon om arbeidet, slik at de kan gjgre et informert valg knyttet til
eventuelt samtykke.

4 Skikkethet

Skikkethetsvurdering skal innga i en helhetsvurdering av studentens faglige, pedagogiske og
personlige forutsetninger for a kunne fungere som leerer, jf. Forskrift om skikkethetsvurdering i

hgyere utdanning, fastsatt av Kunnskapsdepartementet 30. juni 2006, sist endret 15. november
2019.
Ved endringer av forskrift, vil studenter omfattes til enhver tid gjeldende forskrift.

4.1 Lopende skikkethetsvurdering

Pa de aktuelle profesjonsutdanningene skal det vaere en Igpende skikkethetsvurdering om den
enkelte student er skikket for det yrket studenten utdanner seg til, jf. Universitets- og hgyskoleloven
§ 4-10 fgrste ledd annet punkt.

For bachelor og master i spesialpedagogikk, samt master i logopedi, gjgres ogsa skikkethetsvurdering

med hensyn til virkeomradet for utgvende spesialpedagoger og logopeder.

4.2 Seerskilt skikkethetsvurdering

Er det grunn til tvil om en students skikkethet i praksisperioder, skal det giennomfgres en saerskilt
skikkethetsvurdering. Seerskilt skikkethetsvurdering skal kun benyttes i de tilfeller der andre formelle
og uformelle tiltak underveis i studiet ikke har fgrt til endringer i studentens adferd. Saerskilt
skikkethetsvurdering knyttet til praksisperioder, starter med at det leveres en tvilsmelding til
administrasjonen ved ILP som fglger opp i henhold til interne rutiner.

4.3 Tvilsmelding om skikkethet

Alle som er i kontakt med studenter pa de aktuelle utdanningene kan levere tvilsmelding, herunder
fagleerere, praksislaerere, veiledere, administrativt personale og medstudenter, jf. Kvalitetssystem for
utdanningsvirksomheten ved UiT, Del 5, kap. 16 av 2009 og Forskrift om skikkethetsvurdering i
hgyere utdanning, § 9. Ved tvil om skikkethet i Igpet av en praksisperiode, skal den som melder, fylle
ut ei tvilsmelding (skjema kan lastes ned fra UiTs nettsider for skikkethet), og sende denne til
praksiskonsulenten ved ILP som videresender tvilsmeldinga til institusjonsansvarlig. Dersom tvil om
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skikkethet meldes i forbindelse med praksis, forutsettes det at leder ved praksisinstitusjon
informeres.

5 Tilstedevaerelse i praksis - et arbeidskrav

All praksisopplaering ved profesjonsutdanningene ved ILP er obligatorisk. Studenten fglger
normalarbeidsdagen til praksisleereren/-veilederen, og utfgrer oppgaver i samsvar med emneplaner
for praksis og i trdd med veiledning fra praksislaererne/-veilederne. Tilstedevarelse i praksis er et
arbeidskrav.

Ved barnehagelaererutdanningen er det krav om 100 % tilstedeveerelse, og alt fraveer (ogsa
dokumentert fraveer) pa tas igjen. Se egne retningslinjer for dette i praksisplan og praksishandbok for
barnehagelaererutdanning.

For de andre utdanningene ved ILP kan samlet fravaer for hele praksisperioden ikke overstige 10 %,
uavhengig av arsakene til fravaeret. Ved dokumentert fraveer over 10 % ma studenten ta igjen den
delen av praksisopplaeringa som overstiger denne prosenten.

Studenter som i Igpet av praksisperioden opparbeider seg et udokumentert fravaer pa mer enn 10 %
ma avslutte praksisen (se prosedyre ved «ikke bestatt praksis»). Alt udokumentert fravaer i praksis pa
barnehagelaererutdanningen fgrer til at praksis ma avsluttes og praksis vurderes til «ikke bestatt».

5.1 Fravaer (sykdom)

Studenter melder fra om fraveer til sin praksislaerer per telefon seinest om morgenen samme dag.
Egenmelding (sykdom) kan brukes for inntil 10 % av den totale tilstedevaerelsen i en praksisperiode,
regnet fra fgrste fravaersdag.

Ved fravaer over 10 % skal det legges fram sykemelding/dokumentasjon fra lege. Sykemelding
forevises praksislarer/-veileder innen 48 timer fra f@rste sykemeldingsdag. Studenten er ansvarlig
for, samme dag som sykemelding er forevist praksislaerer/veileder, a levere sykemelding til
praksiskonsulent ved egen utdanning eller sende sykemelding per ordinaer post til praksiskonsulent
ved utdanningen. Etter praksisperioden er avslutta, fgrer praksislaerer studentens fravaer inn i
vurderingsrapporten, som bekreftelse pa at reglementet knyttet til sykefravaer er fulgt.

Studenter pa barnehagelaererutdanning pa fylle ut egenmelding (se handbok for praksis) som leveres
praksislaerer i tillegg til sykemelding/dokumentasjon fra lege.

5.2 Omsorg for barn

Ved egne barns sykdom kan egenmelding og /eller legeerklaering benyttes. Barns sykdom gir ikke rett
til flere fravaersdager i praksis, men regnes inn under studentens totale fraveer. Samme regler gjelder
for fravaer og dokumentasjon knyttet til barns sykdom som for studenten selv. Studenter pa
barnehagelaererutdanningen ma fortsatt ta igjen dokumentert fraveer i forbindelse med barns
sykdom.

Studenter kan ikke ha med egne barn i praksisinstitusjonen under praksisopplaeringa.

Studenter som har barn som ammes, ma selv kontakte administrasjonen ved ILP i god tid fgr praksis,
slik at en eventuell avtale rundt dette kan inngas med praksisinstitusjonen. Ved ammepauser
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forlenges studentens arbeidsdag tilsvarende.

5.3 Permisjoner

Ved sgknad kan velferdspermisjon inntil 1 dag innvilges ved den enkelte praksisinstitusjon, forutsatt
at spknad leveres i rimelig tid (tillitsverv, dgdsfall, e.a.). Ved behov for velferdspermisjon ut over 1
dag, ma sgknad leveres ILP ved praksisadministrasjon. Permisjoner regnes med under samlet fravaer
(10%). Studenter pa barnehagelzaererutdanningen ma fortsatt ta igjen dag(er) i praksisperioden
innvilget til velferdspermisjon under praksisperioden.

Se Forskrift om studier og eksamen ved UiT for mer informasjon om permisjon i utdanningen.

5.4 Tilpasning av praksis

Studenter som har behov for tilpasning av praksis (geografi) ma levere dokumentasjon og begrunnet
skriftlig sgknad til praksiskonsulent ved sitt studieprogram. Sgknaden saksbehandles av praksis - og
studieadministrasjonen. Sgknaden kan innvilges for hele studietiden. Studenter som kan
dokumentere behov for tilpasning jf. kriteriene under, kan sgke om tilpasset praksis.

e Omsorg for sma barn/egen familie

e Medisinske arsaker (dokumentert ved legeerklaering)

o Tillitsverv

e Sosiale forhold
Se studieplan for den enkelte utdanning om frister og rammer for tilpasning av praksis.

6 Vurdering av praksis

Praksis vurderes med karakteren bestatt eller ikke bestatt. For detaljer vedrgrende innhold og
kriterier i vurdering av praksis viser vi til de enkelte emneplaner som omhandler praksis og/eller
praksisplaner/studieplaner.

6.1 Midtveisvurdering av praksisopplaringa

| praksisperioder som strekker seg over mer enn tre uker, skal det giennomfgres en
midtveisvurdering mellom praksisleerer/-veileder og student. Praksislaereren/-veilederen skal ha en
muntlig midtveisvurdering med studentene knytta til malene for praksisperioden. | denne samtalen
skal det fremga om studenten ligger an til bestatt eller ikke bestatt praksisperioden. Samtalen bgr
ogsa nyttes til en gjensidig vurdering om trivsel i og egnethet for yrket, mellom student og
praksisleerer.

Dersom det underveis i praksisperioden reises tvil om studenten vil oppna bestatt praksis skal
prosedyrer ved «fare for ikke bestatt praksis» fglges (se ogsa pkt. 6.2).

6.2 Prosedyrer ved «fare for ikke bestatt praksis»

Ved observasjoner, hendelser eller studentarbeid som fgrer til at praksislaerer/veileder er i tvil om
hvorvidt studenten kan besta praksisperioden, skal praksisleerer fylle ut skjiema «Varsel om fare for
«ikke bestatt» praksis» (se reglementets siste del). Praksislaerer/veileder kontakter utdanningen, og
utdanningen sgrger for at studenten mottar kopi av varselet. Studieleder ved studieprogrammet har
ansvar for den videre oppfglginga av saken i henhold til prosedyrene.

Star studenten i fare for a fa vurdering «ikke bestatt» i Igpet av praksis, brukes skjema (se
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reglementets siste del), jf. «Varsel om fare for ikke bestatt praksisopplaering» i Forskrift om studier

og eksamener ved Universitetet i Tromsg § 32 (1): "Dersom det i Igpet av praksisperioden eller

lignende viser seg at studenten star i fare for ikke a best3, skal studenten varsles om dette."

Dersom en student i praksis viser handling eller adferd av en slik karakter at det apenbart ikke gir
grunnlag for a fullfgre profesjonsutdanninga (jf. Forskrift om skikkethetsvurdering og pkt. 4. i

reglementet), kan perioden bli vurdert til «ikke bestatt praksis», selv om varsel ikke er gitt pa
forhand. | slike tilfeller skal praksiskonsulent straks kontaktes. Praksiskonsulent fglger opp
henvendelsen i henhold til prosedyrene ved den enkelte utdanning, i samrad med studieleder.

6.3 Prosedyrer ved «ikke bestatt praksis»

For alle utdanningene gjelder at dersom studenten har opparbeida seg et udokumentert fravaer som
overstiger 10 %, ma praksis avsluttes. Ved barnehagelarerutdanninga er det krav om 100% oppmgte
i praksis. Pabegynt praksis er tellende forsgk. Ved udokumentert fraveer utover 10 %, kontakter
praksislaereren ILP ved praksiskonsulent. Ved fare for ikke bestatt praksis som begrunnes i fravaer har
studieadministrasjonen ansvar for videre oppfglging. Ved fare for ikke bestatt av faglige
begrunnelser, vil programstyreleder ved det enkelte studieprogram ha ansvar for videre oppfglging.

Ved laererutdanning 1-7 og 5- 10 fyller praksislaerer ut «Vurderingsrapport for praksis» som pa en
avklarende og begrunnende mate skal redegjgre for det vurderingsstandpunktet praksisleereren, i
samrad med faglaerer, er kommet fram til. Sluttvurderingsrapporten skal fglge retningslinjer for
vurdering.

Ved laererutdanning 8-13, samt PPU 8-13, fyller praksisleerer(e) ut «Vurderingsrapport for praksis»
som pa en avklarende og begrunnende mate redegjgr for det vurderingsstandpunktet praksislaerer(e)
er kommet fram til. Sluttvurderingsrapporten skal fglge retningslinjer for vurdering.
Eksamenskommisjonen (rektor, praksisleerer og fagleerer) er ansvarlig for en begrunnelse for ikke
bestatt praksis. Programstyreleder ved studieprogrammet har ansvar for videre oppfglging.

Ved barnehagelzaererutdanninga, fyller praksisleerer ut «Sluttvurdering» i henhold til
sensorveiledning, som pa en avklarende og begrunnende mate redegjor for det
vurderingsstandpunktet praksislaereren, i samrad med barnehageleder, praksiskonsulent og eventuelt
fagleerer, er kommet fram til. Programstyreleder har ansvar for videre oppfglging.

Ved bachelor og master i spesialpedagogikk, samt logopedi, skal studenten og ILP varsles dersom
det i Igpet av praksisperioden viser seg at det er en fare for at studentens praksis underkjennes.
Praksislaerer fyller ut «Vurderingsrapport for praksis» som pa en avklarende og begrunnende mate
redegjor for det vurderingsstandpunktet praksislaerer er kommet fram til. Ved «ikke bestatt» praksis,
skal ILP varsle studenten om dette og at han/hun star i fare for miste eksamensrett.
Programstyreleder ved studieprogrammet har ansvar for videre oppfalging.

6.4 Nytt forsgk i praksis

Studenten har totalt to — 2 — forsgk pa a besta praksis. Ved ikke bestatt praksis, gis det mulighet til 3
ta praksisperioden én gang til. Pabegynt praksis er tellende forsgk. Dersom studenten ikke stiller til
praksis, regnes praksis som tellende forsgk.

Ny praksis giennomfgres vanligvis samtidig som tilsvarende praksisperiode pafglgende studiear.
Studenten far skriftlig beskjed om dette f@r siste forsgk i praksis pabegynnes.
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Ved Barnehagelaererutdanningen, ILP Campus Alta, kan studenter som ikke bestar praksis i et emne,
innvilges gjennomfgring av nytt forsgk (2. forsgk) i praksis fortlgpende - og f@r neste emne starter.

6.5 Klage

Studenten kan ikke klage pa selve vurderinga / karakterfastsettinga i praksisopplaeringa, jf.
Universitets og hggskoleloven, § 5-3, 5. ledd. lkke bestatt praksis kan bare paklages med grunnlag i
formelle feil. Klage over formelle feil rettes til studieadministrasjonen ved ILP. Klagefristen er 3 uker
fra studenten har mottatt praksisvurdering eller er / burde vaert kjent med det forhold som
begrunner klagen. Universitetets klagenemnd er klageinstans, jf. Forskrift om studier og eksamener
ved UiT - Norges arktiske universitet §44 (2). Der klagenemnda finner at det foreligger formelle feil
som har hatt innvirkning pa studentens prestasjon eller bedgmmelse av denne, oppheves
sensurvedtaket.

Nytt forsgk pa a besta praksisperioden gjennomfgres ved en annen praksisinstitusjon og hos annen
praksislaerer/veileder.

7 Kvalitetssikring av praksis

ILP har som formal a kvalitetssikre og styrke praksisopplaeringa gjennom prosedyrer for systematisk
evaluering fra studenter og praksisfeltet. Evalueringene er ledd i Kvalitetssystemet for utdanning ved
UiT. Studentevalueringa skjer etter hvert praksisar. Praksisfeltet, de fagansatte, samt
administrasjonen ved ILP evaluerer praksisopplaeringa hvert tredje ar.

7.1 Studentens vurdering av praksisopplaringa

Se praksisplanen og/eller emnebeskrivelse for praksisemner for de enkelte utdanningene.

8 Praksisfeltets, praksislaererne, veilederne og de
fagansattes vurdering av praksisopplaringa

Se praksisplanen og/eller emnebeskrivelse for praksisemner for de enkelte utdanningene.
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Om skjema «Varsel om fare for «ikke bestatt» praksis»

Unntatt fra offentlighet jf. offentlighetslovens § 13a
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Skjema - Varsel om fare for ikke bestatt praksis ved ILP

J£. § 27 i Forskrift for eksamener ved UiT Norges arktiske universitet, fastsatt av
universitetsstyret 07.05.2009: «Dersom det i lopet av praksisperioder e.l. viser seg at

Studenten star i fare for- ikke & bestd, skal fakulreter varsle studenten om dette. Ivarseler H
Skal studenten gjores oppmerksom pdi Ja som er pakrevd for G bii vurdert fil "bestdtt"» Varsel om fare for «ikke

Varselet skal gis skrifilig og pé et tidspunkt som gir studenten mulighet til 4 oppfylle

‘milene og besté praksisperioden. Studenten skal gis anledning til 4 uttale seg om de b est 5 tt» pra k sis

forhold vurderingen bygeer pa.

Dersom det etter varslingstidspunktet fremkommer at en student har vist/viser handling
eller adferd av en slik karakter at det penbart ville fort til ikke bestétt praksis dersom
dette ble kjent tidligere. skal det likevel kunne fore til at praksisperioden ikke blir bestétt.

Dette gjelder ogsa dersom forutgaende varsel ikke er gitt. N é r St u d e nte n Sté r i fa re fo r

Varsel til student

Srdntens o a fa vurdering «ikke bestatt»

Praksissted:

risiperode i praksis, skal skjema (innfelt)

Denne meldinga er en bekreftelse pé at studenten er gjort kjent med at praksislerer er i tvil b en ytte S.
om studenten vil oppnd studiets mal for praksi inga ve i sutt Gf. de
gieldende emneplanene). For & besta praksis. ma studenten i den resterende praksisperiode
vise tydelig fremgang
o .
; : o forpraksis Se ogsa Praksisreglement s.

g 1 studi
Krav om forbedring gjelder spesielt innenfor folgende omrader:

6.

De ulike utdanningene ved
Institutt for lzererutdanning
og pedagogikk, har i tillegg til
skjemaet og
praksisreglementet, egne

prosedyrer for oppfglging av
studenter i forbindelse med
fare for og ikke bestatt
praksis.

Derso e fo ks bt prolssopplrig byt v, Fouletsres det e
Sp@rsmal knyttet til skjema
eller «ikke bestatt» praksis
rettes til praksiskonsulent
eller studieleder ved den
enkelte utdanning.

Pk | Lt e it | S i

Kopi: praksisadministrasjonen ved ILP
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Om skjema «Tvilsmelding skikkethet»

Profesjonsutdanning ved ILP

Skjema for tvilsmelding Unntatt offentlighet jf. offl. § 13 jffv1§ 13. 1ar. 1

Srerskilt ing ved

Jfr. Forskrift om skikkethetsvurdering i hoyere utdanning fastsatt av Kunnskapsdepartementet
30. juni 2006 med hjemmel i lov 1. april 2005 nr. 15 om universiteter og hoyskoler § 4-10
sjette ledd: Dersom det er begrunnet tvil til om en student er skikket for det yrket han/hun er i
ferd med & utdanne seg til. kan det gj seerskilt skil 2. Seerskilt
skikkethetsvurderings startes ved at det leveres en tvilsmelding. Alle som er i kontakt med
studenter kan levere tvilsmelding. Meldingen kan ikke leveres anonymt og ma vere begrunnet
i minst en av folgende vurderingskriterier:

studenten viser manglende vilje eller evne til omsorg og il 4 lede leringsprosesser for
bam og unge i samsvar med mél og retningslinjer for bamehagens og skolens
virksomhet

studenten viser manglende vilje eller evne til & ha oversikt over hva som foregr i en
bamegruppe eller klasse og ut fra dette skape et miljo som tar hensyn til barn og unges
sikkerhet og deres psykiske og fysiske helse

studenten unnlater & ta ansvar som rollemodell for bam og unge i samsvar med mél og
retningslinjer for bamehagens og skolens virksomhet

studenten viser manglende vilje eller evne il 4 kommunisere og samarbeide med bam,
unge og voksne.

“

w

=

studenten har problemer av en slik art at han/hun fungerer sveert drlig i forhold il
sine omeivelser

N

studenten viser for liten grad av selvinnsikt i forbindelse med oppgaver i Lererstudiet
og kommende yrkesrolle

studenten viser manglende vilje eller evne il 4 endre uakseptabel adferd i samsvar
med veiledning

a

Melders nav og telefonnummer:

Tilknytning til studenten tvilsmeldingen gjelder (strek under det som passer)

T
annet (spesifiser).

Begrunnelse for tvil om skikkethet (se punktene 1-7):

Dato og underskrif:

Sendes til ILP ved praksiskonsulent

Side 9

Tvilsmelding skikkethet

Ved tvil om en studentens
skikkethet for yrket, skal
skjema (innfelt) benyttes.

Se ogsa Praksisreglement
s. 3.

Alle som er i kontakt med
studenter pa de aktuelle
utdanningene kan levere
tvilsmelding, jf.
Kvalitetssystem for
utdanningsvirksomheten
ved UiT, Del 5, kap. 16 av
2009.

Ved tvil om skikkethet, skal
den som melder, fylle ut ei
tvilsmelding (skjema
innfelt), og sender dette til
praksiskonsulenten ved ILP
som videresender
tvilsmeldinga til

institusjonsansvarlig.
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