TIETOSUOJASELOSTE
Tekijanoikeuskasvatus ja -neuvonta

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) 13 ja 14 artikla

Laatimispvm: 25.5.2018
Viimeisin muutos 13.2.2023

1. Rekisterinpitaja

Nimi (y-tunnus)

Tekijanoikeuden tiedotus- ja valvontakeskus ry
(TTVK ry)

(y-tunnus: 1926210-7)

Y hteystiedot

Keilasatama 2 A, 02150 Espoo
puh. 040 706 6674

séhkdposti: info@ttvk.fi

2. Yhteyshenkild
rekisteria koskevissa
asioissa

Nimi
Jaana Pihkala (yhdistyksen toiminnanjohtaja)

Y hteystiedot

Keilasatama 2 A, 02150 Espoo
puh. 040 706 6674
jaana.pihkala@ttvk.fi

3. Rekisterin nimi

Tekijanoikeuskasvatus ja -neuvonta

4. Henkildtietojen kasittelyn tarkoitukset
ja kasittelyn oikeusperuste

Henkil6tietoja kasitellaan TTVK ry:n:

- tekijanoikeuskasvatushankkeiden
toteuttamiseksi

- vyleisen tekijanoikeudellisen neuvonnan
antamiseksi ja

- vastaanotettuun yleisdpalautteeseen
vastaamiseksi.

Henkil6tietoja kasitellaan rekisterdidyn antaman
suostumuksen perusteella (EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen (2016/679) 6 artiklan 1
kohdan a) alakohta).

Siltd osin, kuin TTVK ry on hankkeiden osalta
oma-aloitteisesti yhteydessa yhteistjen
edustajiin, on késittelyn oikeusperusteena
rekisterinpitdjan oikeutettu etu (tietosuoja-
asetuksen 6 artiklan 1 kohdan f) alakohta)
viestia hanketapahtumistaan
yhteisdvastaanottajille. S&hkoisen viestinnan
palveluista annetun lain (2014/917) 202 §:n
nojalla suoramarkkinointia yhteisolle on




sallittua, ellei tdma ole sitd nimenomaisesti
Kieltanyt.

5. Rekisterin tietosiséltd (henkil6tietoryhmét) ja
séilytysajan maaraytymiskriteerit

Tekijanoikeuskasvatushankkeiden
toteuttamiseksi rekisteriin tallennetaan
seuraavia yhteydenottajaa koskevia tietoja:

A. Oppimateriaalitilaukset (Tekijanoikeus.fi -
sivuston kautta)

- (tilagjan) etunimi

- sukunimi

- osoite

- postinumero

- postitoimipaikka

- maa

- puhelinnumero

- sdhkopostiosoite

- tilattu oppimateriaali (kpl-maard)
- oppilaitoksen nimi

B. Oppilaitosvierailut (Tekijanoikeus.fi -
sivuston kautta) tai muut tapahtumat

- (edustajan) etunimi

- sukunimi

- sdhkopostiosoite

- puhelinnumero

- oppilaitoksen nimi

- osoite

- oppilaitoksen mahdolliset muut
yhteystiedot

- oppilaiden méara

- luokkataso(t)

- esitetyt kommentit ja toiveet

C. Esitetilaukset (TTVK.fi -sivuston kautta)

- (tilagjan) nimi

- osoite

- postinumero

- postitoimipaikka
- puhelinnumero
- sdhkopostiosoite

D. Taiteilijavieraan palkkionmaksu
- etu- ja sukunimi

- puhelinnumero
- sdhkopostiosoite




- henkil6tunnus
- pankkiyhteystieto

Kohdissa A-D mainittujen henkil6tietojen
antaminen on tarpeellista pyydetyn tilauksen
toimittamiseksi, tapahtuman toteuttamiseksi tai
palkkion maksamiseksi. Taiteilijavieraan
yhteystietoja voidaan tdmaén erillisestéd
suostumuksesta kayttad myos tulevia
tapahtumia koskeviin yhteydenottoihin ja
palkkionmaksuun rekisterinpitdjan toimesta.
HenkilGtietoja ei kdytetd muihin tarkoituksiin.

Tekijanoikeudellisen neuvonnan antamiseksi
ja yleisopalautteeseen vastaamiseksi
rekisteriin tallennetaan seuraavia
yhteydenottajaa koskevia tietoja:

E. Tekijanoikeudellinen neuvonta
(Tekijanoikeus.fi -sivuston kautta)

- (pyynnon esittdjan) nimi
- sdhkopostiosoite
- esitetty Kysymys

F. Palautteeseen vastaaminen (Tekijanoikeus.fi-
tai TTVK.fi -sivuston kautta)

- (palautteen antajan) nimi
- sdhkopostiosoite

- annettu palaute

- puhelinnumero

Kohdissa E-F mainittujen henkil6tietojen
antaminen on tarpeellista vastauksen
toimittamiseksi. Henkilttietoja ei kéyteta
muihin tarkoituksiin.

Henkil6tiedot poistetaan enintaan kolmen
kuukauden sisélla tilauksen toimittamisesta,
neuvonnan/vastauksen antamisesta tai
palautteeseen vastaamisesta ja 12 kuukauden
sisall& tapahtuman jarjestdmisesta.
Taiteilijavieraan tietoja voidaan tdman
suostumuksella sailyttaa toistaiseksi myos
tulevia tapahtumia varten. Suoramarkkinointia
varten kaytettavia tietoja séilytetdan rekisterissé
toistaiseksi.

6. Saanndénmukaiset

Tekijanoikeushankkeiden toteuttamisen




tietoldhteet

osalta henkilGtietojen sdédnndnmukaisia
tietol&hteitd ovat:

- rekisterdidyt itse
- yleisesti saatavilla olevat l&hteet
(verkko- ja muut julkaisut)

Tekijanoikeudellisen neuvonnan antamisen
ja yleisopalautteeseen vastaamisen osalta
tietol&hteend ovat rekisteroidyt itse.

7. HenkilGtietojen vastaanottajaryhmaét
ja tietojen siirto EU:n
tai ETA:n ulkopuolelle

Henkil6tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle, eik& niita luovuteta muille tahoille.

Henkil6tietoja kasitellaén tarpeellisilta osin
TTVK ry:n ulkoistetun taloushallinnon
(palkanmaksu) ja IT-palveluiden tarjoajan
(tallennus) toimesta.

Sivusto kayttdd Google Analytics -evasteitd,
joiden tiedot siirretdén ja tallennetaan
palvelimille, joita saattaa sijaita myds EU:n
ulkopuolella. Google Analytics -evésteiden
kayton voi Kieltaa evasteasetuksista. Talldin
néisté evéasteistd saatuja tietoja ei siirretd edelld
mainitulla tavalla.

8. Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto:

Tallennettuja tietoja kasitellaan paaosin
séhkdisesséd muodossa. Silta osin, kuin tietoja
kasitelladn manuaalisesti, aineistoa séilytetdan
TTVK ry:n tiloissa, joita pidetéan lukittuna
henkilston ollessa muualla. Tilaan on
kulunvalvonta, ja sisdédnpéasy edellyttaa
henkilokohtaista kulkukorttia.

B. Séhkdisesti tallennetut tiedot:

Rekisteriin tallennettuja tietoja kasittelevat
ainoastaan TTVK ry:n tyontekijat. Tietoihin
paésy edellyttdd kayttajatunnuksen ja salasanan
antamista. Kirjautumistunnukset ovat vaihtuvia.

TTVK ry:n tyontekijat késittelevéat
henkilGtietoja ainoastaan rekisterinpitajan
ohjeiden mukaisesti, ja heita sitoo
salassapitovelvollisuus.

TTVK ry:n lukuun rekisterin tietoja




kasittelevien henkilttietojen kasittelijoiden
(taloushallinto, IT-palvelut) kanssa on laadittu
kirjallinen sopimus kasittelyn suorittamiseen
liittyvista yksityiskohdista. HenkilGtietojen
kasittelijat suorittavat kasittelytoimia vain
rekisterinpitdja TTVK ry:n kirjallisten ohjeiden
mukaisesti.

9. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidyll& on oikeus:

A. peruttaa henkilGtietojensa kasittelyyn antama
suostumuksensa milloin tahansa, mikali tima on
kasittelyn oikeusperuste. Suostumuksen
peruuttaminen ei vaikuta késittelyn
lainmukaisuuteen tata edeltavalta ajalta.

B. pyytaa rekisterinpitdjalta paasy hanta itsedan
koskeviin henkil6tietoihin,

C. pyytaa kyseisten ja yksiloimiensa tietojen
oikaisemista,

D. pyytééa kyseisten tietojen poistamista,
E. pyytéa kasittelyn rajoittamista, ja
F. vastustaa késittelya.

Rekisterdidylla on oikeus tehda tietojen
kasittelysta valitus tietosuojavaltuutetulle.

Yhteisoilla on mahdollisuus kieltaytya
vastaisista yhteydenotoista ilmoittamalla tastéa
rekisterinpitdjan yhteyshenkilolle.

Rekisterinpitdja mahdollisuuksien mukaan
oikaisee, poistaa tai tdydentaa rekisterissa
olevan, kasittelyn kannalta virheellisen,
tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen
henkiltiedon oma-aloitteisesti.

Pyyntd tulee esittaa rekisterinpitéjan
yhteyshenkil6lle osoitetussa, omakatisesti
allekirjoitetussa tai vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa joko Kirjallisessa tai
séhkdisessd muodossa. Pyynto voidaan esittaa
my®&s henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona
edellyttden, ettd rekisterdidyn henkilollisyys
voidaan vahvistaa.







