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1. Vor der Verans​taltung1. Vor der Verans​taltung

Definiere das Hauptziel deines hybridenHauptziel deines hybriden
EventsEvents, um eine klare Vision zu haben.

Wähle einen geeigneten Verans​tal​tun​gsortgeeigneten Verans​tal​tun​gsort
aus, der sowohl physische als auch virtuelle
Teilnahme ermögl​icht.

Stelle sicher, dass eine zuverl​ässige Intern​‐zuverl​ässige Intern​‐
etv​erb​indungetv​erb​indung vorhanden ist, um reibun​‐
gsloses Streaming zu gewähr​lei​sten.

Wähle die richtige Techno​logie für dasTechno​logie für das
StreamingStreaming und die virtuelle Intera​ktion aus,
um eine qualitativ hochwe​rtige Erfahrung für
alle Teilnehmer zu bieten.

Erstelle eine detail​lierte Agendadetail​lierte Agenda mit klaren
Zeitfe​nstern und kommun​iziere sie im
Voraus an alle Teilne​hmer.

2. Während der Verans​taltung2. Während der Verans​taltung

Bereite einen physischen Verans​tal​tun​‐
gsraum vor, der sowohl für Präsen​tat​ionen
als auch für das StreamingStreaming geeignet ist.

Bereite einen physischen Verans​tal​tun​‐Verans​tal​tun​‐
gsraumgsraum vor, der sowohl für Präsen​tat​ionen
als auch für das Streaming geeignet ist.

Stelle sicher, dass sowohl die physischen
als auch die virtuellen Teilnehmer aktiv
einbezogen werden, z.B. durch Live-ChatsLive-Chats
oder Frage-​und​-An​two​rt-​Sit​zungen.

Biete Möglic​hkeiten für Fragen, Diskus​‐Fragen, Diskus​‐
sionen und Intera​ktionsionen und Intera​ktion sowohl vor Ort als
auch online an, um ein engagi​ertes
Publikum zu schaffen.

Sorge für eine reibun​gslose Kommun​ikationKommun​ikation
zwischen den Teilne​hmernzwischen den Teilne​hmern vor Ort und den
virtuellen Teilne​hmern, um eine nahtlose
Erfahrung für alle zu gewähr​lei​sten.

 

3. Nach der Verans​taltung3. Nach der Verans​taltung

Biete den virtuellen Teilne​hmern die Möglic​‐
hkeit, nachtr​äglich aufgez​eic​hnete Inhalteaufgez​eic​hnete Inhalte
abzurufenabzurufen, um ihnen eine flexible
Teilnahme zu ermögl​ichen.

Sammle Feedback von allen Teilne​hmernFeedback von allen Teilne​hmern,
um Stärken und Schwächen des Events zu
identi​fiz​ieren und zukünftige hybride
Verans​tal​tungen zu verbes​sern.

Nutze die erfassten DatenDaten, um die Wirkung
des Events zu messen und die Zielse​‐
tzungen zu evaluierenevaluieren, um wichtige Erkenn​‐
tnisse für zukünftige Projekte zu gewinnen.

Fasse die wichti​gsten Erkenn​tnisse und
ErgebnisseErgebnisse des Events zusammen und teile
sie mit den Teilne​hmern, um Transp​arenzTransp​arenz
und Mehrwertund Mehrwert zu bieten.

Checkliste für hybride Events:Checkliste für hybride Events:

Verans​tal​tun​gsort mit geeigneter Infras​‐
truktur auswählen

Technische Aussta​ttung und Intern​etv​erb​‐
indung testen

Agenda erstellen und kommun​izieren

Sitzor​dnung und Raumau​fte​ilung planen

Streaming- und Intera​kti​ons​-Tools bereit​‐
stellen

Suppor​t-Team für technische Fragen
einplanen

Feedba​ck-​For​mulare vorber​eiten und
verteilen

Nachbe​arb​eitung der Aufzei​chn​ungen und
Inhalte für virtuelle Teilnehmer

Social​-Media und Market​ing​-St​rategie für
die Event-​Pro​motion entwickeln

Zeitplan für den Auf- und Abbau der techni​‐
schen Geräte erstellen

 

Physischer Verans​tal​tun​gsortPhysischer Verans​tal​tun​gsort

Prüfen der Raumka​paz​ität, Sitze, Licht und
die techni​schen Infras​tru​ktur.

Sicher​ste​llen, dass die Lautsp​rec​her​‐
systeme und Projek​toren für Präsen​tat​ionen
bereit sind.

Bereit​ste​llung von Verpfl​egung und Erfris​‐
chungen für physische Teilne​hmer.

Teilne​hme​ren​gag​ement steigern:Teilne​hme​ren​gag​ement steigern:

Intera​ktive Elemente wie Live-A​bst​imm​‐
ungen, Quizfragen oder Spiele vorber​eiten.

Hashtags und Social​-Me​dia​-An​lei​tungen
erstellen, um das Teilen von Inhalten
während des Events zu fördern.

Einric​htung von Echtze​it-​Chats oder
Diskus​sio​nsforen für den Austausch
zwischen den Teilne​hmern.

Eventn​ach​ber​eitung:Eventn​ach​ber​eitung:

Auswertung des Feedbacks und der
Bewert​ungen der Teilnehmer für zukünftige
Verbes​ser​ungen.

Archiv​ierung und Bereit​ste​llung von aufgez​‐
eic​hneten Inhalten für spätere Abrufe.

Dankes​-E-​Mails an alle Teilnehmer
versenden und Möglic​hkeiten zur weiteren
Vernetzung anbieten.

Technische Vorber​eit​ungen:Technische Vorber​eit​ungen:

Sicher​ste​llen, dass die verwen​deten
Stream​ing​-Pl​att​formen mit den gewüns​‐
chten Funktionen kompatibel sind.

Testen und überwachen der Audio- und
Videoq​ualität vor und während der Verans​‐
tal​tung.

Backup​-Op​tionen für die Intern​etv​erb​indung
und die technische Ausrüstung bereit​‐
halten.

Verwenden von Bursti​ness- und Perple​xit​y-
A​nal​ysen, um das Engagement der
virtuellen Teilnehmer zu messen.
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Technische Vorber​eit​ungen: (cont)Technische Vorber​eit​ungen: (cont)

Einen Techniker oder IT-Support vor Ort
haben, um mögliche technische Probleme
schnell zu beheben.

SicherheitSicherheit

Sichere Zugang​sdaten und Passwörter für
virtuelle Teilnehmer verwenden, um
unbefugten Zugriff zu verhin​dern.

Datens​chu​tzb​est​imm​ungen einhalten und
sicher​ste​llen, dass persön​liche Daten
geschützt sind.

Für eine sichere Videok​onf​ere​nz-​Pla​ttform
sorgen, um unerwü​nschte Teilnehmer
fernzu​halten.

Für eine sichere Videok​onf​ere​nz-​Pla​ttform
sorgen, um unerwü​nschte Teilnehmer
fernzu​halten.

Bei der Aufzei​chnung von Inhalten sicher​‐
ste​llen, dass nur gewünschte Bereiche
aufgez​eichnet werden.

Intera​ktion und Networ​king:Intera​ktion und Networ​king:

Virtuelle Networ​kin​g-M​ögl​ich​keiten
anbieten, z.B. durch virtuelle Lounges oder
Online​-Di​sku​ssi​ons​foren.

Live-Polls und Umfragen durchf​ühren, um
das Publikum einzub​eziehen und Feedback
zu sammeln.

Virtuelle Breako​ut-​Ses​sions organi​sieren,
um kleinere Gruppe​ndi​sku​ssionen zu
ermögl​ichen.

Die Möglic​hkeit für virtuelle Teilnehmer
schaffen, Fragen an die Referenten zu
stellen und Feedback zu geben.

Den Teilne​hmern ermögl​ichen, ihre Kontak​‐
tdaten auszut​auschen und virtuelle Visite​‐
nkarten zu teilen.

Danke an der Eventa​gentur Beeftea für die
Tipps!

Weitere Infos unter:Hybrid​e-E​ven​ts.live
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