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A digitdlis munkarend bevezetése az oktatas mddjanak megvaltoztatdsa, melynek keretében
tovabbra is biztositjuk tanuldink szdmara a tanulds lehet&ségét. A tanuldsi folyamat
tdmogatasa, ellendrzése és a tanuldk értékelése online vagy mas, személyes taldlkozast nem
igényl6 formaban fog torténni.

A z6kkenémentes és kdvethets atallas érdekében kollégaink egységesen

a Google Classroom fellleten kiildik ki a tanuldk aktudlis feladatait, a magyarazatokat,
segédanyagokat osztalyonként, a hazi feladatokat a Krétdban a , Hazi feladatoknadl” is
jelolik is jelolik.

az ide torténd bejelentkezés, csoportfelvétel idejét és maodjat a Kréta , Elektronikus
Uzenetek” részében ismertetjik a Szlil6kkel és a didkokkal,

a Szll6ket a Kréta ,, Elektronikus lizenetek” és a honlapunk hasznalataval tajékoztatjuk
az aktualitasokrol,

az online 6rak lebonyolitdsdhoz a ZOOM platformot haszndljuk,

a szadmonkérések a Classroom, Socrative, Redmenta, stb. fellleteken szerkesztett
tesztekkel torténnek a Pedagdgiai Programban meghatdrozott értékelési szintek

.....

1. Kapcsolattartas didkokkal

FELADAT FELELOS

ellenérizni kell, hogy valamennyi tanulé megkapja-e a
szaktandrok értesitéseit (bejelentkezett-e a felliletekre), a
lemaraddkat értesiteni kell

szaktandrok, osztalyfénokok

be nem jelentkezett/alulteljesits, egyéb problémaval
kiizd6 tanuld esetén a sziil6t is értesiteni kell Krétdban,
telefonon esetleg e-mail-en keresztil

szaktandrok, osztalyfénokok

a tanuldszobas/fejleszté kollégak segit6/tamogaté
csoportot hoznak létre, ahol igény szerint segiteni tudjak a
didkok online feladatmegoldasat, tanulmanyait

tanuldszobas/fejlesztd
kollégak

a napkozis kollégak a gyerekek szabadidejének hasznos
eltoltéséhez, nemzeti linnepek, jeles napok
meglinnepléséhez kiildenek ki 6tleteket, feladatokat

napkozis kollégak

tudjak-e miikédtetni a gyerekek (kilonos tekintettel az
alkalmazasok technikai igényeire)

a feladatokat a Classroom ,,Feladatok” fellletén kell kiirni, | szaktandrok
a tanulé itt tud megoldasokat feltélteni

a Classroom ,,Fal” fellletére csak a kézOsség valamennyi | szaktanarok
tagjara vonatkozé informacidkat szabad kiirni, kertlni kell a

személyes, konkrét cimzettnek sz6l6 megjegyzéseket

ellendrizni kell, hogy a kikiildott alkalmazasok mindegyikét | szaktanarok

az osztalyf6nokok hozzanak létre olyan fellletet
/csoportot, ahol a gyerekek problémaikkal, kérdéseikkel
,négyszemkozt” is fordulhatnak hozzajuk

osztalyfénokok
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fels6 tagozatosok részére Iétrehozunk egy olyan Classroom
csoportot, ahol szabadidejiikre kreativ, szérakoztatd
otthon megvaldsithaté elfoglaltsdagokat  ajanlunk
(alkotasok, otletek megosztdsdval a csoport kozosségi térré
is valhat)

pedagdgiai asszisztens

2. Kapcsolattartas kollégakkal

FELADAT

FELELOS

a munkakozosség-vezetSk segitsék a munkak6zOsség
tagjait egymas kozotti levelezéssel

munkakodzdsség-vezetbk

lehet6ség szerint minden megkeresés a kollégak kozott e-
mailben vagy telefonon torténjen, keriilve a személyes
taldlkozast

kollégak, vezetGség

személyes jelenlét esetén gondoskodni kell a termek,
eszk6zok folyamatos fertGtlenitésérdl, tisztantartasardl

iskolavezetés

minden kolléga koteles meghatarozott id6pontokban
rendszeresen ellendrizni az iskolavezetés fel6l érkez6
e-mailjeit és azok tartalma szerint kell eljarnia

kollégak

meghatdarozott id6kozonként munkako6z6sségi
értekezleten  egyeztetni kell az  el6rehaladast,

modszereket, tapasztalatokat, lehet6ség szerint zoom-on
keresztul

munkakozosség-vezetbk

3. Kapcsolattartas a sziil6kkel

FELADAT

FELELOS

be nem jelentkezett/alul teljesits, egyéb problémaval
kiizd6 tanuld esetén a szll6t is értesiteni kell Krétan,
telefonon, e-mail-ben

szaktanarok, osztalyfénokok

kimondottan a sziil6éknek szant iizeneteket a Kréta
elektronikus Uzeneteiben vagy az osztalyfénokok
levelezdblistain keresztil lehet kikildeni, esetleg telefonon
tdjékoztatdast adni

szaktanarok, osztalyfénokok

4. A tananyag digitalis kézvetitésének szabalyai

FELADAT

FELELOS

az online oktatas idejére kiadott orarendet az egyenletes
napi terhelés maximadlis figyelembevételével kell
Osszeallitani

iskolavezetés,
munkakdzdsség-vezetbk

az atadott digitdlis tananyag feldolgozasi ideje, a kiosztott
feladatok megoldasara forditandé id6 legyen egyensulyban
a tanuldk életkori sajatossagaival

szaktanarok, iskolavezetés

amennyire csak lehetséges, a digitalis oktatds sordn is meg
kell valdsitani a differencialast

szaktanarok
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a tanuldk munkajanak értékelési szempontjairdl minden | szaktanarok
tantargybdl didkok és sziil6k szdmdra is egyértelm(
tdjékoztatdst kell adni

a tanuldk és sziileik tdjékoztatdsa érdekében a feladott hazi | szaktanarok
feladatokat be kell irni a Kréta ,Hazi feladat” felliletére
a feldolgozandé tananyagot, a vonatkozé tankonyvi | szaktandrok
fejezeteket, a kijeldlt munkaflizeti feladatokat nagyon
pontosan kell ismertetni a tanuldkkal (Classroom) és a
szul6k szamara is hozzaférhetévé kell tenni (Kréta)
egyértelmd, pontosan kovethet6 utasitasokat kell adni, | szaktandrok
hogy didk és szlil6 szamara is vildgos legyen mi a kotelezd,
visszaklldendd illetve szorgalmi, kiegészité anyag/feladat
ellenérizni kell, hogy valamennyi tanuld megkapja-e a | szaktandarok, osztalyfénokok
szaktandrok értesitéseit (bejelentkezett-e a fellletekre), a
lemaraddkat keresni/értesiteni kell

hétvégére lehetbleg kerilni kell a feladatkiosztast szaktandrok
tanitasi sziinetek, tanitas nélkili munkanapok idején nem | szaktanarok
lehet feladatot kikildeni, ezen idészakokra nem eshet
beadandd hatarid6

a kovethet6ség érdekében az iskola valamennyi | szaktandrok, iskolavezetés
pedagégusa  azonos  platformokat, egységesitett
alkalmazasokat hasznal

drarenden kivali online/egyidej(i/él6 kapcsolat | szaktanarok
id6pontjardl j6 elére, pontosan kell tajékoztatni a didkokat
és a szll6ket

a pedagodgus altal kiadott irasbeli feladatot a megadott | szaktanarok
hataridéig fel kell tolteni
a pedagdgus a didknak jelez a hataridds feladat esetleges | szaktanarok
elmaradasardl, majd ujabb hatarid6t jelél meg, de ha a
tanuld az 4j hataridére sem késziil el a feladatokkal, a
pedagégus jelez az osztalyfénoknek és a sziil6nek a
Krétaban (hazi feladat hidny jel6léssel).

csak annyi feladatot kérhet vissza megolddsként minden | szaktanarok
szaktandar, amennyit le is tud ellen6rizni és érdemben tud
azokrdl visszajelezni a gyerekeknek (ezt a beadds utdn a
lehetd leghamarabb meg kell tenni)

a feladat, tanulnivalé tankonyvi megjel6lése mellett | szaktanarok
valamilyen formaban tanari magyardazatot is a tanuldk
rendelkezésére kell bocsatani (pl: ppt hanggal vagy vazlat,
online dra, netes hivatkozas, stb.)
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A tanulé6 feladatai a digitalis munkarend idején:

a Classroom felliletére napi szinten torténé belépés,

a pedagogus 4dltal megadott tananyagrészeknek a tanuld képességei szerinti
feldolgozdsa, a beadandé feladatok, tesztek elvégzése,

a pedagogus visszajelzésének, értékelésének megtekintése, a szlikséges javitasok
elvégzése.

Amennyiben a tanuld akar személyes, akdr technikai okokbdl nem vesz részt az online
oran, ezt a szlilének ,igazolnia” kell (irasban kell jeleznie a szaktanarnak vagy az
osztalyfénoknek, hogy a didk az 6 tudtaval és beleegyezésével maradt ki a tandrabdl),
az online 6rak alkalmaval a didkok részére kotelezd a kamera és mikrofon hasznalata,
amennyiben ez technikailag nem megvaldsithatd, arrdél a sziilének tdjékoztatnia kell a

szaktandrt vagy az osztalyf6nokot.

e Online orak, foglalkozdsok hang- és képanyagdnak rogzitése a didkok szdmara

szigoruan tilos!

5. Szamonkérések, lezarasok

FELADAT FELELOS
félévi, év végi lezaras el6tt ellendrizni kell, hogy minden | szaktanarok,

tanuld megfelel6 mennyiségli osztalyzattal rendelkezik

munkakozdsség-vezetdk,
osztalyfénokok

magatartas értékelésénél csak a hagyomdnyos oktatasi
idészak idején sziiletett értékelések vehetbk figyelembe

szaktandrok, osztalyfénokok

szorgalom értékelésénél motivald, pozitiv hozzdaallas
szikséges, figyelembe kell venni az otthoni tanulas
nehézségeit, a szlil6k leterheltségét is

szaktanarok, osztalyfénokok,
iskolavezetés

osztalyozo értekezleteket a jarvanyligyi helyzet pillanatnyi
allapota szerint zoom-on vagy — az aktualis elGirdsok
betartdsa mellett — személyes jelenléttel kell lebonyolitani

szaktanarok, osztalyfénokok,
iskolavezetés

szamonkéréseknél figyelembe kell venni az online oktatds
kisebb hatékonysagat, fontos stlypontozni és ,sz(irni” a
kikérdezésre szant tananyagmennyiséget

szaktanarok

tanév végéhez kozeledve el6nyben kell részesiteni az
érdekességeket feldolgozd, onkéntes, szorgalmi feladatok
kiktldését

szaktanarok
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6. A digitalis oktatas soran megvaldsulé adminisztracié

FELADAT FELELOS
a tandrakat, foglalkozasokat napi szinten adminisztralni | szaktandrok
kell a Krétdban
tanuldk hianyzasat "Ures/Digitalis" statuszban kell régziteni | szaktanarok, osztalyfénokok
a hazi feladat adminisztraldsa a Krétaban az egyértelm(iség | szaktanarok
érdekében azonos tartalmu legyen a Classroomban
megjelolt feladatokkal
a munkako6z6sség-vezet6k segitsék a munkakozosség | munkakozosség-vezetdk
tagjait a  pontos adminisztracid  elvégzésében,
tehermentesitve ezzel az iskolavezetést

7. A hatékony digitalis oktatas érdekében...

FELADAT FELELOS
felmérni a kollégdk eszkozrendszerét a digitdlis oktatads | vezet6ség
megvaldsitdsahoz (internet, laptop, tablet, okostelefon,
stb.)
sziikség esetén biztositani az intézmény eszkdzeihez vald
hozzaférést

felmérni a didkok eszkdzrendszerét a digitdlis oktatas | osztalyfénokok
megvaldsitdsahoz (laptop, tablet, okostelefon, stb.)
segédhardverek (pl.: Logiscool, sziilGi felajanlasok, stb.)
kikozvetitése
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8. Adatkezelés, adatvédelem
A tdvoktatas idejére vonatkoz6 adatvédelmi szabalyokat a

e ,Tdjékoztatd a tantermen kiviili, digitalis munkarendben vald részvétel soran
megvaldsulo adatkezelésrél”

valamint az

e ,Utmutaté a tantermen kiviili, digitdlis munkarendben vald részvétel sordn
megvaldsuld adatkezeléshez”

cimd, az Eszak-Budapesti Tankeriileti Kézpont altal kiadott dokumentumok tartalmazzak.

Az iskola vezetGsége fenntartja a jogot, hogy folyamatosan ellen6rzése alatt tarthassa a
Google Classroom rendszerben mikodé csoportokat, azokra rdlatasa legyen. Csoportot
oktatasi céllal csak a vezetGség engedélyével lehet létrehozni!

A Classroomba feltoltott tartalmak, illetve az oktatds keretein beliil elhangzottak (akar ZOOM
vagy egyéb online forma esetén) az iskola szellemi termékét képezik. Ezek megosztasa mas
digitalis (pl. Microsoft Stream, Youtube, TikTok, Facebook, Twitter, Instagram stb.) és nem
digitalis fellileteken kizardlag az igazgatd irdsos engedélyével torténhet!

Online 6rak, foglalkozdsok hang- és képanyaganak rogzitése a didkok szamara szigoruan tilos,
beleértve képernyGképek készitését, telefonnal torténd rogzitését vagy barmilyen mas
formdban valé elmentését. Ennek megszegése minden esetben biintetést von maga utan,
flggetlenil a rogzitett tartalomtol.

2021. marcius 4.

Fetterné Szényi Eva
intézményvezetd



