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續聘專任教師及研究人員(含外籍)篇

* 續聘專任教師SOP及續聘研究人員SOP，各校實際作業仍以自訂規範為基準。

專任
教師

依個別教師情況確認續聘聘期：
⚫ 1年或2年
⚫ 借調
⚫ 限期升等
⚫ 屆齡退休
⚫ 延長服務 ⚫審查時，應依相關規定踐行利

益迴避作為

⚫按續聘名冊詳細核對聘書
⚫聘書載明職級及聘期(以學年、

期為單位)

⚫於聘期結束前一個月，將聘書
送至各學院

研究
人員

依個別研究人員情況確認續聘聘
期：
⚫ 1年或2年
⚫ 限期升等
⚫ 屆齡退休

♥貼心提醒：
1. 續聘教師如為外籍人士，且須辦理工作許可者，應檢具相關證件(照片、護照、居留證、聘書、原聘僱許可函)；由人事室於聘期屆滿前10日，向

教育部申請辦妥新聘期之工作許可。
2. 續聘研究人員如為外籍人士，且須辦理工作許可者，應檢具相關證件(照片、護照、居留證、納稅證明、薪資扣繳憑單、聘書、原聘僱許可函)；

由人事室於聘期屆滿前10日，向勞動部申請辦妥新聘期之工作許可。

各學院
轉致聘書

人事室
產製續
聘名冊

人事室
製發聘書

各級
教評會
審查

https://ws.moe.edu.tw/Download.ashx?u=C099358C81D4876CEBA3AEFEEEB24F5E87BC6C8E99195E126C03E5BC36A9B368E0E5D60C0ACDA1D83490484E9BF117D5EE3A22D6601232BD129E688F895FDDEE&n=78A0DC1C73BEDF5C7979E332125A9B826FA4169CB1FFFAF9850FE4FE4E448884F9C4244AC03A8C9C0CE7FD907FF76BD00AA99A74B6AD1C9569569B749970521F09128E7D26CF973BA914AD86B9260EDB
https://ws.moe.edu.tw/Download.ashx?u=C099358C81D4876CEBA3AEFEEEB24F5E87BC6C8E99195E12959EA371D8929E05350D798335FFB896E5F7BD0B53A1CD0D28431E60346FA1970C1E21BAD1BC9CAD&n=3B15C9025BDA9990F9F8CACFB1F6B37BA1855F6FD7A44C1E5EA25DFFB8E40C114F5111508FF77A30361DA043CF21925E4F5209DC71A1379D

