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GRUPPORITDRE ACCESSO AL PORTALE &

Per registrarsi al portale Albo fornitori del Gruppo24Q0re occorre collegarsi al link
https://fornitori.ilsole24ore.com

Il portale rappresenta il punto di incontro tra Il Gruppo 24 ORE e i propri Fornitori, uno spazio condiviso che assicura trasparenza nelle trattative ed incentiva la
collaborazione e la comunicazione tra le parti.

Cliccare su «Non sei ancora Area Riservata Documentazione Supporto Fornitori
. Inserite Username e Password per accedere Termini e condizioni di accesso e utilizzo al Invia una mail a:
reg Ist ratO? » all'area negoziazioni Portale Fornitori supporto.fornitori@ilsole24ore.com
Username Modello Privacy
‘ | Codice Etico
Password Manuale Operativo Fornitore

assword?
Non sei ancora registrato?

GRUPPORZIORE

®© Capitale Sociale Euro 570.124,76 i.v. n. 00777910159 di Cod. Fisc, Part. IVA e di iscrizione nel Registro delle Imprese di Milano R.E.A. n. 694938 Requisiti di sistema




GRUPPOR¥IORE COMPILAZIONE FORM DI REGISTRAZIONE

GRU PP()RE *

Dati di registrazione

Dati di Registrazione Pagine di onboarding Mia Selezione di Categoria Conferma Registrazione

Informazioni sull'Azienda @ Ripristina

* Nazione ITALIA v . . . '
1.Compilare il form inserendo tutti

* Ragione sociale (compresa forma giuridica) i campi obbligatori segnati conun *

* |dentificativo fiscale (se fornitore italiano inserire: Codice
Fiscale; se fornitore Francese inserire: SIRET; se fornitore

Spagnolo inserire: NIF; se fornitore Europeo inserire: Partita

2.Cliccare su «Salva»

IVA Europea; se fornitore Extra-EU inserire: I'ID Fiscale)




GRUPPOR¥IORE COMPILAZIONE FORM DI REGISTRAZIONE

Dati di registrazione

™ chiudi

Informazioni Utente

* Nome
Prestare attenzione al campo
* Cognome . .~
«Username» in quanto servira per
* Username (memorizzalo: ti servira per accedere ai servizi I’accesso a| porta|e_ S| suggerisce
riservatil) di inserire il proprio identificativo
Si suggerisce di inserire la Partita IVA o il codice fiscale della fisca Ie
societa
* Email

IMPORTANTE: Questo indirizzo email verra utilizzato per
laccesso al sito e per tutte le comunicazioni. Assicurati di

inserire l'indirizzo corretto. Si prega di utilizzare ";" (punto e

virgola) per separare pitl indirizzi.
\ L'e-mail inserita verra utilizzata dal portale per I'invio di

tutte le comunicazioni incluse le credenziali di accesso




COMPILAZIONE FORM DI ONBOARDING

2.Cliccare su «Salva e continua»

Tipologia di societa

Dati di Registrazione Pagine di onboarding Mia Selezione di Categoria Conferma Registrazione

Tipologia di societa e Tipo Imposta

Domanda Descrizione Risposta

1 {E} Tipologia societa * Specificare se Impresa (societa di persone, societa di capitali, ditta individuale) o Libero Professionista

2 {E} Tipo Partita IVA * Inserire il tipo di Partita IVA
3. A seconda del tipo di societa scelta (impresa o libero

1.Indicare se siete un’impresa o un professionista) avrete accesso a diverse sezioni in cui dovrete

compilare tutti i campi obbligatori (segnati con un *).
Al termine della compilazione di ogni sezione cliccare «Salva e
Continua» per procedere.

libero professionista e scegliere il
tipo Partita IVA
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GRUPPQERZLORE SCELTA DELLA CATEGORIA MERCEOLOGICA

Albero di Classificazione

Registrazione

Conferma Selezione Corrente ’ X Annulla

1.Cliccare «Espandi» per visualizzare

Ricerca o Naviga I'Albero

tutte le categorie merceologiche

Item Selezionati: 1 [ Rimuovi Tutto \

2.Selezionare una o piu categorie di interesse

: Minimizza

# Categorie

= 01- AGENZIE

@ 01.1- ABBONAMENTI EDITORIA

(] @ 01.2- AGENZIA COMUNICAZIONE

3.Cliccare su «Conferma Selezione Corrente»

(] @ 01.3- AGENZIE STAMPA E BORSE

M @ 01.4-BANCHE DATI
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GRUPPQERZLORE COMPILAZIONE FORM SPECIFICI

Form di Categoria

Registrazione

1.Cliccare su «Categorie associate» per poter

¥$ Annulla

visualizzare le categorie a cui sono associati i form.
Non tutte le categorie hanno form associati.

Form: Documentazione specifica

2.Compilare tutti i campi obbligatori. In caso di

allegato se si desidera inserire piu di un file occorre
caricare un file zip. Si ricorda di specificare la data di
scadenza del documento nell’apposito campo.

Documentazione specifica

Etichetta Risposta
+ Clicca per
allegare un file y
Possesso dei requisiti di idoneita * Si prega di scaricare e riallegare opportunamente firmato I' ALLEGATO Il — Autocertificazione attestante il -
1 : . . o . : . Scarica Template
tecnico professionale possesso dei requisiti di idoneita tecnico professionale

Scadeil:

3.Cliccare su «Salva e Continua»




GRUPPOEFIORE ABILITAZIONE I‘

(’.R['PP()RE ‘

Pagina Iniziale

Torna all'inizio

Risultato Registrazione

Il processo di registrazione € completato e riceverete un’email di conferma.
1.Cliccare su «Pagina Iniziale» per poter tornare all’lhomepage del portale.

2.Inserire la username e la password indicati nella prima e-mail ricevuta dal sistema per
effettuare I'accesso al portale. Dopo la prima autenticazione effettuare il cambio password
come indicato.
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GRUPPOPFIORE MODIFICA FORM Q

Una volta completato il processo di registrazione & possibile modificare le informazioni inserite nei form.
(1Rl'l’l’()Rl". l

Dati di Registrazione Dati Profilo Storico delle Modifiche

Nascondi completamento

Stato completamento
Fornitore Data Scadenza Documento

(Il Primo che Scade) Ultima data modifica

Fase Nome Completamento

Obbligatorio  Facoltativo

1 Onboarding Tipologia di societa

2 Onboarding Accettazione documenti impresa 2.Selezionare il Form all’interno del quale si
intende modificare i campi, cliccare

1.Cliccare su «Profilo Azienda» in Home Page «Modifica» e successivamente «Salva»

e su «Dati Profilo»
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